
 

Instructivo
diligenciamento
contrato app
Adobe Fill & Sign
 

Descargala en tu plataforma digital preferida, de
manera gratuita

ESTO ES UN INSTRUCTIVO. NO LO DILIGENCIE, LO ÚNICO QUE DEBE DILIGENCIAR
SON LOS FORMATOS QUE DEBE DESCARGAR, Y EN CASO DE SER MENOR DE EDAD
LA AUTORIZACIÓN PARA MENORES JUNTO CON EL CONTRATO.



PASO 1.
Descargue la aplicación desde la
plataforma de su dispositivo. 

Android

App Store



 

No se debe hacer un

registro en la app ya

que permite un ingreso

gratuito.

Seleccione el contrato a diligenciar,
recuerde que también puede
hacerlo con la autorización de

menores (solo si aplica)

PASO 2.
Luego de tenerla instalada ingrese

a la app



SELECCIONAR EL ARCHIVO

Al tener el archivo descargado de pdf sobre el

contrato seleccione la parte ARCHIVO PDF, para

la autorización menor de edad tome una captura

de pantalla al formato y lo elige desde la

biblioteca de fotos

Paso 3.

Autorización menores
de edad

Contrato



Debe pulsar sobre los espacios a diligenciar y
automaticamente la app le mostrará las opciones debe
dar click sobre la letra y diligencia sus datos. (debe realizar
el mismo procedimiento en la autorización para menores)

ESTO ES UN INSTRUCTIVO. NO LO DILIGENCIE, LO ÚNICO
QUE DEBE DILIGENCIAR SON LOS FORMATOS QUE DEBE
DESCARGAR, Y EN CASO DE SER MENOR DE EDAD LA
AUTORIZACIÓN PARA MENORES JUNTO CON EL CONTRATO.

Paso 4.



ESTO ES UN INSTRUCTIVO. NO LO DILIGENCIE, LO ÚNICO
QUE DEBE DILIGENCIAR SON LOS FORMATOS QUE DEBE
DESCARGAR, Y EN CASO DE SER MENOR DE EDAD LA
AUTORIZACIÓN PARA MENORES JUNTO CON EL
CONTRATO.

1) .Para realizar la firma de 
manera digital, debe

seleccionar 
sobre la pluma

2). Selecciona la opción
de crear firma

3). Diseñe su firma en
ese espacio,

 después la ubica en la
sección de 

firma en el contrato.

Paso 5.



Seleccione la opción compartir,
lo envía a su correo o a su

whatsapp, luego lo descarga
para que pueda después

subirlo a la plataforma del link
enviado para la descarga y

subida de documentos

ESTO ES UN INSTRUCTIVO. NO LO DILIGENCIE, LO ÚNICO
QUE DEBE DILIGENCIAR SON LOS FORMATOS QUE DEBE
DESCARGAR, Y EN CASO DE SER MENOR DE EDAD LA
AUTORIZACIÓN PARA MENORES JUNTO CON EL CONTRATO.

*Recuerde, este mismo
procedimiento 

lo debe realizar en el
documento de autorización
para menores de edad (solo

si aplica)

Paso 6.


